
穗科贸教[2014]13号

关于组织开展2013-2014学年度第二学期

期中教学检查的通知

各二级学院（部）：

为了切实加强教学管理和教学质量监控，全面了解学院教学运行情况，及时发现并解决教学中存在的问题，现开展2013-2014学年度第二学期期中教学检查，具体事项通知如下：

一、检查目的

了解学院人才培养工作、教学计划执行、教学运行的开展情况，有效保证人才培养工作顺利实施；端正教风，促进学风、校风建设，不断提高教学质量和办学水平。

二、检查内容

（一）教研室开展教学研究与改革活动情况。

（二）教学运行情况：包括教学计划执行情况，教学大纲、教学任务书、教学进度表、教案的完善情况，作业布置及批阅、试卷出题及批改、学籍管理、教学日记等。

（三）实践教学情况：包括各专业校企合作开展情况，实习（训）计划、学生实习（训）记录、实习报告总结、实验指导书，实验记录，实验报告等各种教学资料的收集情况。

（四）学生上课情况：包括学生出勤缺旷、迟到早退情况、上课学习情况。

三、检查工作安排

（一）二级学院（部）自查（时间：12-13周）

各二级学院（系、部）组织人员对本部门专业调研、教研活动开展情况、教学运行情况、实践教学情况、学生上课情况等进行认真全面检查，并召开相关专业学生座谈会，听取、收集学生代表的意见。5月20日前将本院（部）期中教学自查总结及各专业期中教学自查表交教务处。

（二）学院检查（时间：13-15周）

1、教研室开展教研教改活动情况检查：请各二级学院（部）于第14周周一前将上学期教研活动总结及本学期教研活动记录本交到行政楼405教务处陈老师处，电子版发到gzkmujwch@126.com。

2、教学运行情况检查：在各二级学院（部）进行自查的基础上，学院进行检查和抽查：

（1）教案检查：各二级学院（部）于第13周周五前将教师（包括外聘教师）教案及汇总表交到教学楼E座一楼督导办公室统一检查（汇总表格式见附件1）, 电子版发到gzkmpjb@126。
（2）作业检查：各二级学院（部）于第14周周五前将学号为5－15号的学生作业（一位老师上二门以上课程收2门课程作业，一位老师上一门课程多班的收二个班的作业）收齐，与汇总表一起交教学楼E座一楼督导办公室进行统一检查（汇总表格式见附件1），电子版发到gzkmpjb@126。
（3）试卷抽查：学院进行抽查，所抽查的试卷为2013－2014学年第一学期的考试试卷（具体抽查班级见附表2），请各部门将所抽查试卷及相关资料在14周周五前交教学楼E座一楼督导办公室统一进行检查。

（4）实践教学情况检查：各二级学院（部）认真做好实践教学资料的收集与检查工作。并将学生整周实习（训）计划、实习（训）报告、实习（训）记录、实验指导书、实验记录、实验报告及成绩等资料及汇总表于14周周五前交教学楼E座一楼督导办公室检查，电子版发到gzkmpjb@126。
（5）召开专业学生座谈会，听取、收集学生代表的意见：各二级学院（部）第12周周三前将学生座谈会安排表报质量监控办公室，第14周周二前完成学生座谈会。第14周周五前将学生座谈会记录交行政楼506质量监控办公室。

（6）通过学生问卷调查及评分，了解教学情况：各二级学院辅导员于12周内到教务处领取《教学问卷调查表》（见附件4），发至各班进行无记名填写并统计，最后将《统计结果汇总表》（见附件4）及学生填写的调查表一同报送到质量监控办公室。同时，各二级学院要做好对学生评教的教育和引导工作，促使学生客观公正地进行学生评教打分。
（7）学生上课出勤、纪律的检查：学院成立质量监控办公室、教务处、学生工作处等部门组成的教学检查小组，不定期对学生上课出勤、纪律等情况进行抽查，并在全院公布。

四、其它

1、各二级学院（部）要做好各种教学资料的存档工作。

2、检查情况将在全院范围内进行公布，并作为年度评优及考核的重要依据。

教务处

质量监控办公室

学生工作处

2014年5月8日

附件1：

2012——2013学年度第二学期

教师教案（或作业、试卷、实践环节）汇总表

二级学院（系、部）                            
	序号
	教师姓名
	课程名称
	是否上交
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


（备注：1、此表由各院系部填写。2、为了便于查找和管理，教案、作业上交的顺序要统一，并将此表放于资料表面。3、此表电子版请发送至gzkmpjb@126邮箱）
附件2：

2013-2014学年第一期试卷抽查汇总表
	系  部
	任课教师
	课  程
	备注

	管理学院
	申敏娟
	会计实务
	

	
	高永泰
	国际贸易与报关实务
	

	
	周建永
	房地产政策与法规
	

	
	赵玉林
	中外旅游地理
	

	
	王傅
	社会调查实务
	

	机电系
	肖文华
	汽车营销与商务礼仪
	

	
	王文蓉
	电机驱动与调速技术
	

	
	袁泉
	电工电子技术
	

	
	莫慧芳
	电工技术
	

	公共课教学部
	雷文兵
	大学英语
	

	信息工程系
	张兴初
	通信电子线路
	

	
	孙志兵
	电路基础
	

	
	余骞
	数据库基础与应用
	

	
	朱永玲
	程序设计基础
	

	商贸学院
	胡伟
	预算会计
	

	
	王秋玲
	国际结算
	

	
	曾云蓉
	商务英语中级
	

	
	司徒巧敏
	消费心理学
	

	
	傅小英
	美术鉴赏
	

	
	王金洛
	英语语法
	

	艺术系
	陶婷
	基本乐理
	

	服装系
	张春燕
	中外服装史
	

	思政部
	黄雪梅
	概论
	


附表3：

2013-2014学年第二学期期中教学自查表

院系（部）：                   教研室：              专业：
	专业基本情况
	校内专任教师数
	
	专业学生人数
	

	
	高职职称教师人数
	
	本学期开设课程门数
	

	
	校内兼课教师数
	
	本学期开设总课时数
	

	
	校外兼课教师数
	
	实践教学占总学时比例
	

	
	教师最高工作量数
	
	教师最低工作量数
	

	日常管理
	人才培养方案执行情况
	是否按计划完成：□是  □否；未按计划完成原因：

	
	教学进度表执行情况
	是否按计划完成：□是  □否；未按计划完成原因：

	
	专业课程教学大纲（课程标准）制订情况
	是否按计划完成：□是  □否；未完成课程名称：

	
	教师教案完成情况
	是否按计划完成：□是  □否；未完成课程名称：

	
	教师作业布置与批阅
	是否按计划完成：□是  □否；未完成课程名称：

	教学活动开展
	专业调研开展情况
	是否按计划完成：□是  □否；

调研资料是否上交：□是  □否

	
	教研活动开展情况
	计划     次，已经完成     次；

记录是否详实：□是  □否   

	
	听课情况
	领导听课     次，同行听课     次，人均听课     次；

未完成听课人员：

	实践教学开展
	校企合作
	目前本专业校外实践基地      个，共接待本专业学生实习（训）
     人次

	
	实习（训）计划、学生实习（训）记录、实习（训）报告、总结等
	整周实践教学环节应开     门，实开     门；资料齐备（是/否）；未按计划完成的实践教学环节：

	专业存在的主要问题及整改措施：



教研室主任（签名）：             院系领导（签名）：

（备注：1、本表以专业为单位进行填写，每专业一份；公教部和思政部以教研室为单位填写，每教研室一份。2、自查表一式两份，二级学院（系、部）及教务处各存一份；3、本表需用A4纸双面打印）
附件4：

2013-2014学年度第二学期教学问卷调查表

亲爱的同学：
你好！为了进一步推进我校教风、学风建设，提高教学质量，我们组织本次学生问卷调查，请你以《教师教学评价指标体系》（见下表）为标准，根据平时教学的情况实事求是地填写此问卷。此问卷不需填写姓名，我们将为你保密，敬请放心！谢谢你的合作。

广州科技贸易职业学院

1、本学期为你上课的老师，你认为最好的是：                              。（最多填写2位教师）

2、本学期为你上课的老师，你认为需要改进的有：                        。需要改进的地方有：                                                           

                                                                           。
3、本学期的教学情况，你认为需要改进的地方有：                            

                                                                           。
附件：

教师教学评价指标体系
	一级指标
	评价内容
	权 重

	教学态度
	在教学过程中是否认真负责，遵纪守时，注重为人师表? 

      A.是,很好;B.较好;C.一般;D.较差;E.工作敷衍,很差.
	0.15

	教学能力
	教学准备工作是否充分,讲课是否熟练自如?

     A.充分,自如;B.较充分;C.一般;D.布充分;E.内容生疏,效果很差.
	0.08

	教学方法
	教学中能否做到条理清晰，重点突出，语言生动，表述准确?

     A.做到了;B.基本做到;C.一般;D.较差;E.很差.
	0.15

	板书等手段
	教学中板书安排（或使用多媒体等现代化教学手段）效果如何?

     A.好;B.较好;C.一般;D.较差;E.杂乱无章.
	0.08

	作业及辅导
	教学过程中作业批改、辅导答疑是否认真负责?

     A.认真;B.较认真;C.一般;D.较差;E.不认真,几乎未做.
	0.08

	教学内容
	讲授内容是否充实，教学内容是否新颖，教学的效率如何？

     A.充实.新颖.效率高;B.较好;C.一般;D.照本宣科;E.空洞乏味.
	0.08

	课堂气氛
	教学中是否注重启迪思维，激发兴趣，联系实际，培养能力？

     A.很注重且效果好;B.较好;C一般;D.较差;E.很差.
	0.08

	教学满意度
	你对本课程教学质量的整体评价如何？

     A.优秀;B.教满意;C.一般;D.不满意;E.很不满意.
	0.3


附件5：

2013-2014学年度第二学期教学问卷调查结果汇总表

二级学院：

	序号
	年级
	班级
	学生认为最好的教师姓名（每行填1位教师姓名）
	获得票数
	学生认为需改进的教师姓名（每行填1位教师姓名）
	获得票数
	该班级学生

总人数
	备注

	1
	13
	财务管理1班
	XXX
	13
	XXX
	6
	48
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