广州科技贸易职业学院文件 
穗科贸〔2015〕39号
                                
关于印发广州科技贸易职业学院二级学院（部）运行经费审批权限

暂行办法的通知
院属各部门：

    现将《广州科技贸易职业学院二级学院（部）运行经费审批权限暂行办法》印发给你们，请遵照执行。

                     广州科技贸易职业学院

2015年5月29日

广州科技贸易职业学院二级学院（部）
运行经费审批权限暂行办法
根据《广州科技贸易职业学院两级管理暂行办法》的要求，为进一步加强二级学院（部）运行经费的管理，明确经费审批权限，认真落实责任制，切实提高资金使用效率，结合实际，特制定本暂行办法。

一、经费使用职责划分

二级学院（部）运行经费分为教学支出经费、学生管理与就业工作经费以及党建工作经费，各项经费使用范围按《广州科技贸易职业学院两级管理暂行办法》中规定执行。二级学院（部）行政负责人对教学支出经费的合理、合规、实效性负责，党支部书记对学生管理与就业工作、党建工作经费的合理、合规、实效性负责。

二、经费审批权限

  公务接待费、因公出国（境）经费、公务用车运行费、会议费、差旅费、误餐费等单控经费支出按相关管理规定执行，其它费用支出按下列权限审批：

（一）直接审批。
    非二级学院（部）党政负责人直接使用的经费支出，按下列权限审批：

1.单笔少于5000.00元的经费支出，按职责划分由二级学院（部）相关负责人直接审批。

2.单笔在 5000.00元--20000.00元（不含）的经费支出，经二级学院（部）党政联席会议讨论通过后（会议纪要由党政负责人签发），按职责划分由二级学院（部）相关负责人签批。

3.单笔在20000.00元--30000.00元（不含）的经费支出，经二级学院（部）党政联席会议讨论通过后（会议纪要由党政负责人签发），按职责划分由二级学院（部）相关负责人审核后，报分管院领导审批。

4.单笔在30000.00元--50000.00元（不含）的经费支出，经二级学院（部）党政联席会议讨论通过后（会议纪要由党政负责人签发），按职责划分由二级学院（部）相关负责人审核，经分管院领导审核后，报学院分管财务领导审批。

5.单笔在50000.00元及以上的经费支出，经二级学院（部）党政联席会议讨论通过后（会议纪要由党政负责人签发），按职责划分经二级学院（部）相关负责人、分管院领导以及分管财务院领导审核后，报学院主管领导审批。

（二）授权审批。
各二级学院（部）党政负责人离校时间较长不能行使审批职责时，应以书面授权委托书的形式，经分管院领导批准并报计划与财务处备案后，授权本部门班子其他同志在其职责范围内代理审批职权。
（三）互签报批。
二级学院（部）党政负责人直接使用的经费支出，不论金额大小，无直接审批权，需经党政负责人相互审签后，参照上述权限与流程规定，报学院领导审批。 

三、监控与追责
（一）各项经费支出须严格按照上级及学院有关规定执行，严禁出现为规避审批规定而将金额化大为小、化整为零以及虚假支出、超范围支出等违规使用经费情况，否则将按有关规定对相关负责人进行追责。
（二）二级学院（部）党政负责人应自觉接受各级监管部门监查与审计，以及本部门教职工的监督。每季度最后一天,需将本季度经费支出账目在本部门公示栏内公示一周，并通知到部门每一位教职工。

（三）账目公示期间，除因故并经批准不能回校的外，部门教职工有义务回校审阅公示内容，并在“阅签本”上签名，否则视为自动放弃权利。请假者待销假返校后阅签。对于教职工质疑的问题，部门负责人有责任给予解释，质疑者也可按照正常程序向上级反映。

四、学院以往文件与本规定相冲突的以本规定为准。
五、本规定自印发之日起施行，由学院计划与财务处负责解释。
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