附件1
广州科技贸易职业学院拟订合同审批表
	合同名称： 
	合同编号：

	经办部门：
	合同对方单位名称：  

	经办人：
	合同对方当事人：  

	联系电话：
	对方联系电话：

	资金来源：
	合同标的金额：

	合同期限： 
	是否涉及学院资产（含无形资产获利）出租、出借、转让、合作办学、联合经营：是□ 否□

	[bookmark: _GoBack]合同定级：重大合同□ 一般合同□ 
	是否征求法律顾问意见：是□    否□

	合同主要内容简述
	
（如果涉及场地、人员、资金、设备及无形资产投入的需说明）


经办人签字：               业务需求部门负责人签字： 
    年   月   日                            年    月    日            

	法律顾问意见
	
（附上合同修改意见）


	法律顾问意见采纳情况说明
	意见采纳情况：全部采纳□  部分采纳□  全不采纳□
不采纳部分的原因：


业务需求部门负责人签字：                    年    月    日

	合同专项管理部门意见
	是否同意签署合同：同意□        不同意□
不同意原因：

负责人签字：                 年    月    日

	计划与财务处意见（限重大合同中的经济类合同）
	是否同意签署合同：同意□    不同意□
不同意原因：

负责人签字：                                年    月    日

	合同专项管理部门分管院领导意见
	是否同意签署合同：同意□    不同意□
不同意原因：


签字：                       年   月   日

	院长意见（限重大合同）
	是否同意签署合同：同意□    不同意□
不同意原因：

签  字：                      年   月  日


备注：
1.合同签订一星期内将原件交至学院办公室归档。
2.有资金收支的合同向计划与财务处核销费用需交合同审批表和合同复印件。
3.提交法律顾问修改意见原始材料1份。
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