查（借阅）档案审批流程（来院政审）

1、 下载打印并填写《借（查）阅干部档案审批表》

2、 借（查）阅档案单位盖章、审批

3、 提供借（查）阅人的身份证复印件、行政介绍信

4、 学院档案管理职能部门审批

5、 指定阅档室查阅
（备注：档案在南方人才市场管理的工作人员，在学院办理完审批手续，再至南方人才管理部门办理查（借阅）手续）

查（借阅）档案审批流程（数据查证）

1、 下载打印并填写《借（查）阅干部档案审批表》

2、 借（查）证档案数据部门领导签名、审批

3、 学院档案管理职能部门审批

4、 由档案管理工作人员查阅档案并反馈数据

