广州科技贸易职业学院设备借用审批表

	设备

名称
	
	设备编号
	
	规格型号    
	

	借用设备原存放地点
	
	借用数量
	
	借用日期
	
	归还日期
	

	设备借用申请
	借用原因：

经办人：           部门负责人签名：             年   月   日

	借出
部门  

意见  
	经办人：

年   月    日
	借出部门负责人

意  见
	负责人签名：

年   月    日

	设备借出部门分管学院领导意见
	签名：     

        年 月 日
	主管学院领导
	签名：     

     年 月 日

	注：此表以上部分的审批由借出使用部门人办理，以下由后勤设备处经办人办理。

	后勤部门负责人
	
	学院资产管理员
	


注：1、因教学、办公需要，只在本部门内借用的，审批权限在本部门负责人。
2、因教学、办公需要，跨部门借用的，必须是借用、借出部门负责人及分管院领导审批。
3、因教学、办公、对外合作需要，设备借出给外单位的，必须由学院主领导审批。
4、此表一式三份，借用、借出部门、后勤设备处资产管理员各留一份存查。

