广州科技贸易职业学院
公务卡结算申请凭单

   年    月    日



[image: image1]注：持卡人使用公务卡消费结算的各项公务支出，必须在发卡行规定的免息还款期（刷卡消费次月的25日）前5个工作日内，到计划与财务处办理报销。因个人报销不及时造成的罚息、滞纳金等相关费用，由持卡人承担。



申请人签名：               工作部门：                    职务                   





申请事由：                                                                                





申请金额：（大写）  佰万  拾  万  万  仟  佰  拾  元  角  分（小写）￥           





经费项目：                                                                                





部门审核：                        财务处审核：                                  





院领导审批：                                                                              








