广州科技贸易职业学院上网信息发布
（涉密审核）审批表

	上 报 部 门
	
	信息员
	

	报 送日 期
	
	联系电话
	

	信 息 类 别
	○ 新闻 ○图片 ○通知 ○视频 ○课件 ○其它

	稿件标题


	

	信  息  来 源
	○ 撰写    ○报刊       ○网站      ○其它

	报  送  方 式
	○ E-mail  ○打印材料   ○手写材料  ○U盘等工具

	内容是否涉密
	         ○是
                    ○否

	拟 发 布 栏目
	校园网首页： 1.学院新闻     2.校园动态   3.媒体报道

             4.视频新闻     5.主题区标语 6.专题专栏

	所在部门 

领导意见
	签名：                         年   月   日

	新闻中心

意见
	审批意见：

签名：                        年    月   日

	保密办公室  意见
	审批意见：

      签名：
                       年   月   日

	主 管 

领导意见
	签名：

                              年    月   日

	以 下 内 容 由 信 息 与 网 络 中 心 填 写

	经手人
	
	材料编号
	年第    号总 

号

	办理情况
	经手人（签名）：
年  月  日
	负责人（签名）：
年  月  日

	备  注：


说明：1、报送的信息须严格把关，用词准确，内容健康，无白字、错字、别字。

2、学院网站主页上的信息由新闻中心负责审批；网站内各系部相关内容由各系部负责人（系支部书记）审批。

3、此表一式两份，由上报部门保存一份，信息与网络中心存一份。

4、审批表后必须附信息打印稿
