


广州科技贸易职业学院
来访接待学院食堂用餐申请单
存  根
              年 第  季度第  次
1．用餐时间：     年    月    日     午       时    ；
2．用餐人数：来访  人，陪同  人，司机  人，共   人；
3．用餐形式：    ，用餐标准：   元/人，共     元；　　　　司陪快餐：  人，    元/人，共    元，合计     元；
4．来访单位：                                  　 ；
5．接待部门： 　             　　　　　　　　     ；
6．接待联系人：      ，联系电话：                 ；
7．学院办公室意见：                             　。
年  月  日
                                                       

广州科技贸易职业学院
来访接待学院食堂用餐申请单
                年 第  季度第  次
学院教工饭堂：
现有我单位来访接待用餐任务，请做好接待用餐准备，具体用餐情况如下：
1．用餐时间：     年    月    日     午       时    ；2．用餐人数：来访  人，陪同  人，司机  人，共   人；
3．用餐形式：    ，用餐标准：   元/人，共     元；　　　　司陪快餐：  人，    元/人，共    元，合计     元；
4．来访单位：                                  　 ；
5．接待部门： 　             　　　　　　　　     ；
6．接待联系人：      ，联系电话：                 ；
7．学院办公室意见：                             　。
教工饭堂负责人联系方式：魏老板13802960088。
年  月  日

[bookmark: _GoBack]备注：请接待部门填好来访接待用餐单后交办公室。



