附件1：

广州科技贸易职业学院教职工请假审批表
	姓
名
	
	部
门
	
	职

务
	
	职称
	
	请假

类别
	

	请假时间
	_____年___月___日__:__至_____年___月___日__:__

	请

假

原

因
	

	部门领

导意见
	

	职能管理
部门意见
	

	分管院领

导意见
	

	院党政主要领导意见
	


备注：职能管理部门意见是指专任教师、教务员由教务处审批;辅导员由学生处审批;其他人员由组织人事处审批。
